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ÇOCUK KORUMA SİSTEMİ
EK DOKÜMANLAR VE FORMLAR
EK-1
ÇOCUKLARLA ÇALIŞANLAR İÇİN DAVRANIŞ KURALLARI
	Belge Bilgileri
	Açıklama

	Doküman No:
	YT-ÇKP-EK-01

	İlgili Politika:
	YT-ÇKP-01

	İlgili Prosedür:
	YT-ÇKP-PR-01












1. AMAÇ
Bu davranış kurallarının amacı, Yeşil Türkiye adına çocuklarla çalışan veya çocukların katıldığı faaliyetlerde görev alan kişilerin uyması gereken temel davranış standartlarını belirlemektir. 
Bu Kurallar; Çocukların güvenliğini korumayı, profesyonel sınırları çizmeyi ve riskleri azaltmayı amaçlar.
2. KAPSAM
· Yönetim Kurulu üyelerini,
· Çalışanları,
· Gönüllüleri,
· Stajyerleri,
· Eğitmenleri,
· Proje personelini,
· Danışmanları,
· Hizmet sağlayıcıları,
· Etkinlik görevlilerini,
· Yeşil Türkiye adına çocuklarla temas eden diğer kişileri kapsar.
3. UYULMASI GEREKEN DAVRANIŞLAR
Çocuklarla çalışan kişiler:
1. Çocuklara saygılı, nazik ve ayrımcılık yapmadan davranır.
2. Çocuğun yaşına ve gelişim düzeyine uygun bir iletişim dili kullanır.
3. Çocuğun görüşlerini dinler ve kendisini ifade etmesine fırsat verir.
4. Çocuğun mahremiyetine ve kişisel sınırlarına saygı gösterir.
5. Faaliyet sırasında çocukların güvenliğini gözetir.
6. Çocukların bulunduğu alanlarda güvenli ve gözlemlenebilir çalışma ortamı oluşturur.
7. Riskli durumları faaliyet sorumlusuna bildirir.
8. Çocuk koruma endişelerini gecikmeksizin bildirir.
9. Çocukların fotoğraf ve videolarını yalnızca veli/vasisinin onam verdiği çocuklar için, dernek tarafından yetkilendirilmiş kişi olarak ve öncelikle kurum cihazıyla çeker; kişisel cihaz kullanması zorunluysa görüntüleri en geç 3 iş günü içinde kurumsal ortama aktarır, kişisel cihazından ve bulut yedeklerinden siler.
10. Çocuklara ait kişisel bilgileri gizli tutar.
11. Çocuklarla iletişimde profesyonel sınırları korur.
12. Çocukların güvenliğini tehlikeye atabilecek davranışlardan kaçınır.

4. YAPILMAMASI GEREKEN DAVRANIŞLAR
Çocuklarla çalışan kişiler:
· Çocuğu aşağılayamaz,
· Tehdit edemez,
· Korkutamaz,
· Bağırarak veya küçük düşürücü ifadelerle iletişim kuramaz,
· Fiziksel ceza uygulayamaz,
· Gereksiz veya uygunsuz fiziksel temas kuramaz,
· Çocukla cinsel veya romantik nitelikte herhangi bir ilişki kuramaz,
· Çocuğa özel veya gizli ayrıcalıklar sağlayamaz,
· Çocukla gizli görüşmeler yapamaz,
· Çocuğu mümkün olduğunca gözetimsiz ve kapalı alanlarda yalnız bırakamaz,
· Çocukla kişisel sosyal medya hesapları üzerinden izinsiz iletişim kuramaz,
· Çocuğun fotoğraf veya videosunu izinsiz paylaşamaz,
· Çocuğa ait kişisel bilgileri yetkisiz kişilerle paylaşamaz,
· Çocuğu tehlikeli araç veya ekipman kullanmaya yönlendiremez,
· Çocuk koruma endişesini kendisi soruşturamaz veya gizleyemez.
5. ÇİFT GÖZETİM İLKESİ
Çocuklarla gerçekleştirilen faaliyetlerde mümkün olduğunca en az iki yetişkinin bulunması veya faaliyetin sürekli gözlemlenebilir olması esastır.
6. İHLAL
Bu Davranış Kurallarına aykırı davranışlar Çocuk Koruma Sorumlusuna bildirilir ve gerekli idari/hukuki süreçler başlatılır.

Bildirim/Onay Alanı:
Çalışanın/Gönüllünün
· Adı Soyadı	: ............................................
· Görevi	: ............................................
· Tarih		: .... / .... / ........
· İmza		: ............................................


EK-2
ÇOCUK KORUMA OLAY / BİLDİRİM FORMU
	Belge Bilgileri
	Açıklama

	Doküman No:
	YT-ÇKP-FR-01


GİZLİ BELGEDİR. Bu form yalnızca çocuk koruma amacıyla kullanılmalı ve yetkisiz kişilerle paylaşılmamalıdır.
A. BİLDİRİM BİLGİLERİ
· Bildirim Tarihi / Saati	: .... / .... / ........ – ............
· Bildirimi Alan Kişi 		: ............................................
· Görevi			: ............................................
· Bildirim Yöntemi		: 
☐ Yüz yüze
☐ Telefon
☐ E-posta
☐ Yazılı bildirim
☐ Diğer: ....................................
B. ÇOCUĞA İLİŞKİN BİLGİLER
· Adı Soyadı		: ............................................
· Yaşı			: ............
· Faaliyeti / Etkinliği	: ............................................
· Okulu / Kurum*	: ............................................
*(Çocuğun güvenliği açısından gerekli olmayan kişisel bilgiler yazılmamalıdır.)
C. OLAYIN YERİ VE ZAMANI
· Olay Tarihi / Saati	: .... / .... / ........ – ............
· Olay Yeri 		: ............................................
· Faaliyet		: ............................................
D. BİLDİRİMİN KONUSU
☐ Fiziksel şiddet / istismar şüphesi
☐ Duygusal istismar / kötü muamele
☐ Cinsel istismar / cinsel davranış şüphesi
☐ İhmal
☐ Ayrımcılık
☐ Tehdit / zorbalık
☐ Çocuğun kaybolması / güvenlik riski
☐ Dijital güvenlik riski
☐ Fotoğraf / video / kişisel veri ihlali
☐ Diğer kişisel veri ihlali (form/cihaz kaybı, yetkisiz erişim, yanlış kişiye gönderim vb.)
☐ Diğer: ....................................
Not: “Fotoğraf / video / kişisel veri ihlali” veya “Diğer kişisel veri ihlali” işaretlenirse Çocuk Koruma Sorumlusu durumu derhal derneğin KVKK irtibat kişisine iletir ve 6698 sayılı Kanun md. 12/5 kapsamındaki veri ihlali bildirim süreci (Kişisel Verileri Koruma Kurulu’na 72 saat içinde bildirim) başlatılır.
E. OLAYIN AÇIKLAMASI 
Olay yalnızca gözlemlenen veya doğrudan öğrenilen bilgiler kullanılarak, mümkün olduğunca objektif şekilde açıklanmalıdır.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
F. ÇOCUK TARAFINDAN BİR AÇIKLAMA YAPILDIYSA 
Çocuğun kullandığı ifadeler mümkün olduğunca değiştirilmeden ve yorum eklenmeden yazılmalıdır.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
G. ACİL RİSK DEĞERLENDİRMESİ
Çocuk şu anda acil tehlikede mi?
☐ Hayır
☐ Evet
☐ Bilinmiyor

İlk alınan güvenlik tedbiri:....................................................................................
H. BİLDİRİLEN KİŞİ/KURUMLAR
Çocuk Koruma Sorumlusu		: ............................................
Bildirim tarihi/saati			:.............................................
Gerektiğinde bildirilen yetkili kurum:.............................................
(Örn. 112 Acil Çağrı Merkezi, kolluk, Cumhuriyet Başsavcılığı, Aile ve Sosyal Hizmetler İl Müdürlüğü, ALO 183.)
Aktarılan bilgiler ve aktarım yöntemi:.............................................
I. TAKİP 
Alınan güvenlik tedbiri	:....................................................................................
Takip tarihi			: .... / .... / ........
Sorumlu kişi			:............................................
Sonuç / açıklama		:..........................................................................................
J. BİLDİRİMİ YAPAN KİŞİ 
Adı Soyadı		:............................................
Görevi			:............................................
Telefon/E-posta	: ............................................
İmza			: ............................................
Tarih			: .... / .... / ........


EK-3
ÇOCUK FOTOĞRAF VE VİDEO KULLANIMI
VELİ / VASİ BİLGİLENDİRME VE ONAM FORMU
	Doküman No:
	YT-ÇKP-FR-02


1. FAALİYET BİLGİLERİ
Faaliyetin adı		: ............................................
Tarih			: .... / .... / ........
Yer			: ............................................
Faaliyeti düzenleyen	: Yeşil Türkiye Ormancılar Derneği
2. GÖRSEL KAYIT AMACI
Fotoğraf ve/veya video kayıtları aşağıdaki amaçlardan biri veya birkaçı için kullanılabilir:
☐ Faaliyet raporları
☐ Yeşil Türkiye'nin internet sitesi
☐ Sosyal medya hesapları
☐ Basılı yayınlar
☐ Tanıtım materyalleri
☐ Eğitim ve farkındalık çalışmaları
☐ Proje/kurumsal raporlama
☐ Diğer: ............................................
Faaliyet raporları, internet sitesi, sosyal medya hesapları, basılı yayınlar, tanıtım materyalleri, eğitim ve farkındalık çalışmaları ile proje raporlamalarında kullanılmak üzere veli/vasi onamı alınır.
3. Aydınlatma Metni
Veli/vasi olarak;
· Çocuğuma ait fotoğraf ve/veya video görüntülerinin hangi amaçlarla kullanılabileceği konusunda bilgilendirildiğimi,
· Görüntülerin çocuğumun onurunu, mahremiyetini ve güvenliğini tehlikeye atacak şekilde kullanılmayacağını,
· Gereksiz kişisel bilgilerin görüntülerle birlikte paylaşılmayacağını,
· Çocuğumun kimliğini veya güvenliğini riske atabilecek bilgilerin paylaşılmaması için gerekli tedbirlerin alınacağını,
· Yürürlükteki kişisel verilerin korunmasına ilişkin mevzuat çerçevesinde haklarım bulunduğunu kabul ve beyan ederim.
4. ONAM BEYANI
Çocuğun Adı Soyadı		:....................................................................................
Veli/Vasinin Adı Soyadı	:....................................................................................
Çocuk ile yakınlık derecesi	:....................................................................................
☐ 3. bölümdeki aydınlatma metnini okudum.
Çocuğumun fotoğraf ve/veya video görüntülerinin aşağıda “Evet” olarak işaretlediğim amaçlarla işlenmesine onam veriyorum:
Görüntü türü:  ☐ Fotoğraf   ☐ Video
Faaliyet raporları:  ☐ Evet   ☐ Hayır
Yeşil Türkiye’nin internet sitesi:  ☐ Evet   ☐ Hayır
Sosyal medya hesapları (platform sunucuları yurt dışında bulunabilir):  ☐ Evet   ☐ Hayır
Basılı yayınlar:  ☐ Evet   ☐ Hayır
Tanıtım materyalleri:  ☐ Evet   ☐ Hayır
Eğitim ve farkındalık çalışmaları:  ☐ Evet   ☐ Hayır
Diğer (belirtiniz): ............................................  ☐ Evet   ☐ Hayır
Çocuğun görüşü (yaşı ve gelişim düzeyi uygunsa):  ☐ Alındı, çocuk da kabul ediyor   ☐ Yaşı nedeniyle uygulanamadı
Bu onam faaliyete katılımın ön şartı değildir; onam vermemeniz veya bazı amaçlar için “Hayır” işaretlemeniz çocuğunuzun faaliyete katılımını etkilemez.
Onamınızı dilediğiniz zaman, 3. bölümde belirtilen iletişim kanalları üzerinden geri alabilirsiniz. Geri alma halinde görüntüler yeni kullanımlardan çıkarılır ve derneğin kontrolündeki yayın mecralarından makul süre içinde kaldırılır; geri alma, o tarihe kadar yapılmış kullanımların hukuka uygunluğunu etkilemez.
Veli/Vasi İmzası: ............................................
Tarih: .... / .... / ........

EK-4
ÇOCUKLARIN KATILDIĞI FAALİYETLER
ÇOCUK KORUMA RİSK DEĞERLENDİRME FORMU
	Doküman No:
	YT-ÇKP-FR-03


A. FAALİYET BİLGİLERİ
Faaliyetin adı		: ............................................
Tarih			: .... / .... / ........
Yer			: ............................................
Faaliyet Sorumlusu	: ............................................
Çocuk sayısı		: ............
Yaş grubu		: ............
Görevli yetişkin sayısı: ............
B. RİSK DEĞERLENDİRME TABLOSU
	Risk Alanı
	Risk Var mı?
	Alınacak Tedbir

	Trafik / araç hareketi
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Kaygan / eğimli arazi
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Kesici / delici araçlar
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	İş makineleri
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Yangın
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Aşırı sıcak / soğuk
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Fırtına / yıldırım   
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Su kaynakları   
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Böcek / hayvan
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Zehirli / alerjik bitkiler  
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Çocuğun kaybolması   
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Çocukların gözetimsiz kalması 
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Yabancılarla temas 
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Fotoğraf / video  
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Kişisel veri / dijital güvenlik 
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Sağlık / İlk yardım
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................

	Diğer
	[ ] Evet [ ] Hayır
	..........................................................




C. GÜVENLİK TEDBİRLERİ
Faaliyet öncesinde;
☐ Acil durum iletişim bilgileri hazırlandı. (Bilgiler toplanırken veli/vasiye KVKK md. 10 kapsamında aydınlatma yapıldı.)
☐ İlk yardım imkânı değerlendirildi.
☐ Faaliyet alanı kontrol edildi.
☐ Riskli alanlar belirlendi ve işaretlendi.
☐ Araç ve ekipman güvenliği sağlandı.
☐ Çocukların yaşlarına uygun faaliyet planlandı.
☐ Görevli yetişkinler bilgilendirildi.
☐ Çocukların gözetim düzeni belirlendi.
☐ Veli/vasi veya okul sorumluları ile gerekli koordinasyon sağlandı.
☐ Okuldan öğrenci bilgisi alınıyorsa okul ile veri paylaşım protokolü yapıldı.
☐ Fotoğraf/video onam formları (EK-3) kontrol edildi.
☐ Hava koşulları değerlendirildi.
☐ Acil tahliye / toplanma alanı belirlendi.
Acil durum bilgileri, ilk yardım imkânları, riskli alan işaretlemeleri, gözetim düzeni ve veli koordinasyonu sağlanmıştır.
D. FAALİYET SONU KONTROLÜ
Faaliyet sırasında çocuk koruma açısından herhangi bir olay/uygunsuzluk meydana geldi mi?
☐ Hayır
☐ Evet – Çocuk Koruma Olay/Bildirim Formu düzenlendi.
☐ Evet – Faaliyet Sorumlusuna bildirildi.

Açıklama:....................................................................................

Faaliyet Sorumlusu
Ad Soyad	: ............................................
İmza		: ............................................
Tarih		: .... / .... / ........


EK-5
ÇOCUK KORUMA SORUMLUSU
GÖREVLENDİRME VE SORUMLULUK FORMU
	Doküman No:
	YT-ÇKP-FR-04


1. GÖREVLENDİRME BİLGİLERİ
Yeşil Türkiye Ormancılar Derneği'nin Çocuk Koruma Sorumlusu olarak;
· Adı Soyadı / Görevi: Mehmet Fatih Sönmez – Yönetim Kurulu Üyesi
· E-posta / Telefon: mehmetfatihsonmez@hotmail.com – +90 505 585 1354
görevlendirilmiştir.
2. TEMEL SORUMLULUKLAR
Çocuk Koruma Sorumlusu;
[bookmark: _GoBack]1. Çocuk koruma bildirimlerini almak,
2. Bildirimleri gizlilik içinde kayıt altına almak,
3. İlk risk değerlendirmesini yapmak,
4. Gerekli koruyucu tedbirlerin alınmasını koordine etmek,
5. Çocuk koruma konularında çalışan ve gönüllülere rehberlik etmek,
6. Gerekli durumlarda Yönetim Kurulunu/Genel Sekreterliği bilgilendirmek,
7. Mevzuat gerektirdiğinde yetkili kurumlarla iletişim sürecini koordine etmek,
8. Çocuk koruma kayıtlarının güvenli şekilde tutulmasını sağlamak,
9. Çocuk koruma uygulamalarının izlenmesine katkı sağlamak,
10. Çocuk koruma kayıtlarına ilişkin veri ihlali veya ihlal şüphesini derneğin KVKK irtibat kişisine derhal bildirmek,
11. Politika ve prosedürlerin gözden geçirilmesine katkıda bulunmak ile sorumludur.
3. GÖREVLENDİRME İLKELERİ
Çocuk Koruma Sorumlusu;
* çocukların üstün yararını gözetir,
* gizlilik ilkesine uyar,
* tarafsız ve özenli hareket eder,
* bildirimleri küçümsemez veya geciktirmez,
* kendisine ulaşan bildirimleri kişisel olarak soruşturmaz,
* gerekli durumlarda konuyu yetkili kişi ve kurumlara aktarır.
4. GÖREVLENDİRME ONAYI
Yönetim Kurulu Karar No: 11-4
Karar Tarihi: 12/09/2026
Görevlendirme Başlangıç Tarihi: 12/09/2026

Yönetim Kurulu Başkanı
Ad Soyad	: Cafer ORHAN
İmza		: ............................................

EK-6
ÇOCUK KORUMA KISA SAHA KONTROL LİSTESİ
Bu liste, özellikle Yeşil Türkiye'nin *fidan dikimi, okul etkinlikleri ve saha faaliyetleri* öncesinde kullanılmak üzere hazırlanmıştır.
1. Faaliyet Başlamadan Önce
☐ Faaliyet Sorumlusu belirlendi.
☐ Çocuk sayısı ve yaş grubu belirlendi.
☐ Görevli yetişkinler belirlendi.
☐ Çocukların güvenli hareket alanı belirlendi.
☐ Riskli alanlar kontrol edildi.
☐ Araç ve makineler kontrol edildi.
☐ Kesici/delici ekipmanlar kontrol edildi.
☐ İlk yardım imkânı hazır.
☐ Acil telefonlar hazır.
☐ Hava koşulları uygun.
☐ Çocukların gruptan ayrılmasını önleyecek düzenleme yapıldı.
☐ Fotoğraf/video onam formları kontrol edildi.
☐ Görevli kişiler çocuk koruma kuralları hakkında bilgilendirildi.
☐ Onam vermeyen çocuklar görevlilere ve çekim yapacak kişilere bildirildi.
2. Faaliyet Sırasında
☐ Çocuklar gözetim altında.
☐ Çocuklar tehlikeli alanlara girmiyor.
☐ Araçlar güvenli mesafede.
☐ Çocuklara yaşlarına uygun ekipman kullandırılıyor.
☐ Çocuklarla uygun iletişim kuruluyor.
☐ Çocukların mahremiyetine dikkat ediliyor.
☐ Yetkisiz fotoğraf/video çekilmiyor.
3. Faaliyet Sonrasında
☐ Çocukların tamamı güvenli şekilde teslim edildi.
☐ Ekipmanlar toplandı.
☐ Herhangi bir çocuk koruma olayı/riski olup olmadığı değerlendirildi.
☐ Gerekli bildirimler yapıldı.
☐ Gerekli formlar tamamlandı.
☐ Çekilen görüntüler kurumsal ortama aktarıldı ve kişisel cihazlardan silindi.
☐ Faaliyet için oluşturulan katılımcı/iletişim listeleri kişisel cihazlardan silindi, asılları Çocuk Koruma Sorumlusuna teslim edildi.

Faaliyet Sorumlusu	: ............................................
Tarih			: .... / .... / ........
İmza			: ............................................
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